申請書・実績報告書等提出チェック表

【申請時】
データ提出のみ　　　　　データ提出先　info@ucon-i.jp
	[bookmark: _Hlk212036896]提出書類
	各項目を確認し、□ に✓マークを記入
	提出媒体

	様式１
助成金交付申請書
	· 指導教員の自筆サイン前のwordデータ
· 指導教員の自筆サインが入りPDFデータ
※採択時に原本を提出していただきますので、原本は保管してください
	□データ

	様式２
実施計画書
	· 「４支出」は、（記入例）のとおり費目毎に記入してある
	□データ



【実績報告時】
活動終了後２週間以内に以下の書類を整え、本チェック表を添えてご提出ください
	提出書類
	各項目を確認し、□ に✓マークを記入
	提出するもの

	様式３
助成金実績報告書
	□　指導教員による内容確認のチェック欄（２か所）
□　指導教員の自筆サインが入ったもの
	□データ
□郵送

	様式４
助成事業収支決算書
	□　費目ごとに時系列で記載
□　証憑番号欄には、証憑に付けた番号を記載
	□データ
□郵送

	証憑
（領収書、レシート等）
	· 証憑番号
証憑（領収書・レシート原本や料金表のコピー等）は、費目毎でまとめ、費目を通した連番を振ること
※様式４の（記入例）を参照のこと
	□郵送

	様式５
助成金請求書
	□　収支決算書（様式４）と金額が合っているか　
□　振込口座に間違いがないか
□　口座情報の確認できるもの（写し）
	□データ
□郵送

	様式６
実施報告
	· 使用する写真や報告内容の許可取得
大学コンソーシアム石川のホームページ等に掲載しますので
必ず許可を取った写真・内容を使用してください
	□データ
□郵送


	
上記全てを確認し、郵送物を当コンソーシアムから提供したレターパックに封入しました


団体代表者名（自筆サイン）　　　　　　　　　　　　　　	
