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ブラウザアプリケーション

など

UCIポータルは、インターネットに接続されているパソコン携帯電話から以下の方法を用いて利用できます。

1.1 パソコンでアクセスする

1.1.1 ブラウザアプリケーションの起動

パソコンを立ち上げて、Microsoft Internet Explorer等の

ブラウザアプリケーションを起動します。

1.1.2 UCIポータルへのアクセス

① 直接アクセスする方法

（ア）アドレスバーに「https://ucon-i.jp」と入力して、アクセスします。

（httpsに注意してください）

② 大学コンソーシアム石川のホームページからアクセスする方法

（ア）大学コンソーシアム石川のホームページにアクセスする。(http://www.ucon-i.jp/)
（GoogleやYahoo!で「大学コンソーシアム石川」を検索）

（イ）右メニューから「UCIポータル ログイン画面へ」と書かれたバナーをクリックします。

UCIポータルの使い方 【UCIポータルへのアクセス】

次のページにて図で説明をしています



UCIポータルの使い方 【UCIポータルへのアクセス】

方法② 大学コンソーシアム石川HPからアクセス方法① アドレスバーに直接入力

UCIPortalログイン画面
へと書かれたバナーを
クリックする

UCIポータルへ

UCIポータルの最初の画面では
事務局からの緊急性が高い「お知
らせ」を見ることができます。

アドレスバーに
（ https://ucon-i.jp）

を入力し、Enterキーをクリックします。



UCIポータルの使い方 【UCIポータルへのアクセス】

1.2 携帯電話でUCIポータルを見る

QRコード

1.2.1 携帯電話の「QR読み取り機能」でUCIポータルトップ画面のQRコードを読み取ります。

1.2.2 QRコードが正しく読み取られると、UCIポータルのログイン画面が開きます。

1.2.3 コンソーシアムIDとパスワードを入力してUCIポータルにログインします。



コンソーシアムIDとパスワードを紛失した場合は・・・

大学コンソーシアム石川事務局にて、再発行の申請を行って下さい。

＊ログイン画面中央上にある「ココ」をマウスでクリックすると、
説明ページが表示されますのでご参考ください。

UCIポータルの使い方 【ログイン】

LOGINボタンをクリック

コンソーシアムIDとパスワードを入力後、
LOGINボタンをクリックする

アクセス後のページ

ログインページ

1.3 UCIポータルへのログインの方法

1.3.1 ログインページへ

UCIポータルサイトへアクセスしたときに一番初めに出てきた画面の
LOGINボタン をクリックし、ログインページへ飛びます。

1.3.2 IDとパスワードを入力

ログインページでコンソーシアムIDとパスワードを入力し、
LOGINボタン をクリックします。



UCIポータルの使い方 【ログイン】

メールアドレスを入力後
確認画面で登録

利用規約を読み同意をクリック

1.4 UCIポータルへ初めてログインする

1.4.1 １回目にログインする場合

① UCIポータルに初めてログインする場合、「確認事項」が表示されます。

UCIポータルを利用する場合は「確認事項」に同意していただく必要があります。

内容をよく読んで、同意される場合は「確認事項に同意」をクリックしてください。

① 「確認事項」に同意されると、連絡先メールアドレスを登録するページに飛びます。

UCIポータルでは連絡先メールアドレスを登録していただく必要があります。

正しくメールを送ることが出来るメールアドレスを入力して、

「確認画面へ」ボタン をクリックしてください。

＊このメールアドレスは、他の利用者には公開されません。

次のページへ



UCIポータルの使い方 【ログイン】

確認の後、登録ボタンをクリック

1.4 UCIポータルへ初めてログインする

③ メールアドレスを正しく入力すると、確認画面が表示されます。

よろしければ「登録ボタン」 をクリックしてください。

④ UCIポータルのトップ画面に移動します。この画面で

メッセージを見たり、お知らせを見たりすることができます。

UCIポータルのトップ画面

1.4.2 2回目以降のログイン

ログイン後、すぐにUCIポータルのトップ画面に移動します。



2.1 個人ページ画面の紹介～トップページ～

UCIポータルの使い方 【個人ページ～トップ～】

UCIポータルログイン時に最初に表示される画面です。 トップ
ログインしている人の情報や、ログアウト、ヘルプなどの
機能が表示されます。このエリアはどこでも表示されます。

大学コンソーシアム石川 事務局からのお知らせ、シティカ
レッジで受講している授業の時間割が表示されるエリアで
す。

メニューバー
UCIポータルの各機能を呼び出すメニューが表示される
ます。
メニューバーは、どこでも表示されます。

各自のスケジュールやメッセージなどを表示する
エリアです。



2.2 トップエリア・メニューバー

UCIポータルの使い方 【個人ページ～トップ～】

ログイン情報
現在ログインしている人の情報を
表示します。

ログアウト
UCIポータルからログアウト
する場合にクリックします。

ヘルプ
UCIポータルの利用方法
が表示されます。

UCIポータルメニュー
• 時間割
• メッセージ
• スケジューラー
• お知らせ
• 落し物管理
• UCISNS
• 個人設定
• 確認事項

をクリックすると各画面が表示されます。



2.3 お知らせ・時間割

UCIポータルの使い方 【個人ページ～トップ～】

お知らせ

事務局からのお知らせが、一覧
表で表示されます。

①タイトルをクリックするとお
知らせ機能にページが移動しま
す。

②Close/Openボタンをクリック
することでボックスを畳んだ状
態と開いた状態に切り替えられ
ます。

時間割
受講しているシティカレッジ
の講義名が表示されます。

①タイトル ②Close/Openボタン

③タイトル



2.4 リンクメニュー・スケジューラー・UCISNS・新着メッセージ

UCIポータルの使い方 【個人ページ～トップ～】

スケジューラー

個人の月ごとの予定が表示されます

リンクメニュー

大学コンソーシアム石川
のホームページ、加盟高
等教育機関のホームペー
ジとリンクしています。

新着メッセージ

未読の新着メッセージが、一覧
表で表示されます。

①タイトルをクリックすると、
メッセージ機能に移動します。

②セレクトボックスを選択する
と、カテゴリー別にメッセージ
の絞り込みができます。

③各メッセージの件名をクリッ
クすると、メッセージの詳細が
表示されます。

＊一覧の詳細な内容については
メッセージ機能を参照してくだ
さい。

①タイトル

UCISNS（仮）

大学コンソーシアム石川
内のコミュニティ機能を
備えたページへのリンク
です。

②セレクトボックス

＊このエリアはボックスの配置が変えられます。以下の配置図は例のひとつです。

それぞれのエリアをクリックすると、 が
表示されます。その状態でクリックしたままマ

ウスを移動するとボックスが移動します。



3.1 メッセージ画面の説明

UCIポータルの使い方 【メッセージ機能】

メッセージメニュー
それぞれの機能へ移動します

フォルダ変更
受信・送信など カテゴリの変更 検索

ごみ箱へ
メッセージの削除



4.1 メッセージを読む

UCIポータルの使い方 【メッセージ機能】

メッセージを受信すると、メッセージタイトルが、トップページの「新着メッセージ」か、または「メッセージ
トップ」（フォルダが「受信」状態）の新規受信メッセージに表示されます。

4.1.1 受信メッセージを表示する
メッセージ一覧の件名をクリックすると、メッセージの内容が表示されます。

トップページ
新着メッセージ

メッセージトップ

メッセージ詳細画面へ



4.1 メッセージを読む

UCIポータルの使い方 【メッセージ機能】

メッセージ詳細画面

本文

フォルダ移動
印刷

スケジュールに
登録

破棄

登録メールへ転送

件名・送信者詳細・配信日時

4.1.2 メッセージの詳細画面の様々な機能

【添付ファイル保存機能】：メッセージに添付されているファイルをパソコンに保存します。
【印刷】：印刷レイアウトにあわせて、メッセージ内容を印刷します。
【スケジュールに登録】：メッセージの内容をスケジュールに登録します。日時指定する予定登録ウィンドウが

表示されます。
【フォルダ移動】：メッセージを任意のフォルダに移動可能です。
【ごみ箱】：メッセージを破棄してごみ箱に移動します。
【メール転送】：メッセージの内容を入力したメールアドレスに送ります。

重要度、締切の有無、添付ファイル
の有無についての表示



4.2 メッセージを返信する

UCIポータルの使い方 【メッセージ機能】

受信した返信可能なメッセージに、返信できます。

4.2.1 返信メッセージ作成画面を表示
受信したメッセージの ボタンをクリックします

4.2.2 メッセージを入力
件名、本文、添付ファイルなどを指定して「確認画面へ」ボタンをクリック。
確認画面表示後に「送信」ボタンをクリックすると、返信されます。

返信メッセージ
作成画面

メッセージ
確認画面

メッセージ
返信完了

受信メッセージ詳細画面



4.3 返信メッセージ作成画面

UCIポータルの使い方 【メッセージ機能】

送信者への返信なので
宛先は選べません。

配信日時を選択しないと、送信ボタンの
クリック後、すぐに送信されます。

本文を入力します

メッセージの件名を入力します

操作PC内、また
は接続されてい
るハードディス
クから、ファイ
ルを読み込んで
添付します。



5.1 UCIポータルからのログアウト

UCIポータルの使い方 【ログアウト】

UCIポータル上部にある「ログアウト」をク
リックすると、最初にアクセスした時の画
面に戻ります

ページの右上にあるクローズボタンを
クリックしてプラウザを終了しても
大丈夫です。
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