
　１ 身だしなみ 編
　　1. 人の印象は一瞬で決まる
　　2. 身だしなみのマナー
　　3. お辞儀の仕方
　　4. 社内でのマナー
　　5. 外出時のマナー
　　6. いつも見られているという意識を

e講座
大学コンソーシアム石川

～ｅ講座で “就活” をがんばろう～
「ビジネスマナー」試視聴会 

日　時　/　2012 年 2月 2日（木）17 時 00 分～ 18 時 10 分
　　　　　　　　　2月 4日（土）17 時 00 分～ 18 時 10 分

会　場　/　しいのき迎賓館　3階　セミナールーム B

受講料　/　無料　どなたでもご参加いただけます

概要とプログラム

　２ 敬語会話 編
　　1. 敬語の種類を知ろう
　　2. ビジネスシーンでの尊敬語
　　3. ビジネスシーンでの謙譲語
　　4. 尊敬語と謙譲語、よくある間違い
　　5. ビジネスシーンでの丁寧語
　　6. ビジネス会話の基本
　　7. 命令・依頼の仕方
　　8. 確認・断り方
　　9. ホウ・レン・ソウをしてみよう
　　10. ビジネス敬語＆会話で
　　　　　　　コミュニケーションの達人に！

お申込み・お問い合わせ先

　「e講座」は、大学コンソーシアム石川のポータルサイトより有償で提供している８８コンテンツからなる
eラーニング通信講座です。　 
　今回は、ビジネスマナーコースより” 就活” にあたってぜひ身につけておきたい” 身だしなみ” と” 敬語
会話” の２つのコンテンツを視聴します。
　
　

　“就活” 中の皆さん、活動を始めてみて心配になったこと、壁にぶつかったこと、こんなことを
勉強しておけばと反省したことなどありませんか？
　大学コンソーシアム石川では、そんな皆さんをサポートするｅラーニング講座「e講座」を開講
しています。一度試しに視聴してみませんか？　  また、来年 “就活” をひかえた皆さん、就職前
にビジネスマナーをマスターしたい方、研修教材にお困りのご担当者さまなども、ぜひこの機会
に視聴を試してみませんか？

TEL   ：076-223-1633　Mail： e-support@ucon-i.jp　担当：事務局　山田
参加希望の方は、電話もしくはメールにて希望日時とお名前をご連絡ください。当日の参加も可能です。

一般社団法人　大学コンソーシアム石川　（石川県金沢市広坂2-1-1　しいのき迎賓館3階）


